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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Тулунского муниципального района 
от «23» марта 2025г. №  83-пг

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ И ЖИЛОГО ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ»   

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее – административный регламент) разработан в целях  повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность  действий (административных процедур), формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Тулунского муниципального района (Уполномоченного органа).
Настоящий административный регламент не применяется к объектам, имеющим назначение «нежилое», расположенным в границах населенных пунктов на земельных участках с видами разрешенного использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)», «Для индивидуального жилищного строительства» не предусматривающими размещение садовых домов. 
В предоставлении муниципальной услуги принимает участие комитет по строительству, дорожному хозяйству администрации Тулунского муниципального района (далее – Комитет).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги.

1.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:
    непосредственно при личном приеме заявителя в Комитете;
по телефону в Комитете;
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной                                           связи;
посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://38.gosuslugi.ru) (далее – РПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа www.tulunr.irkobl.ru;
посредством размещения информации на информационных стендах  Комитета.
путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации.
1.1.1. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставления услуги;
адреса Уполномоченного органа и Комитета;
справочной информации о работе Уполномоченного органа и Комитета;
документов, необходимых для предоставления услуги; 
 порядка и сроков предоставления услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления м униципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.
Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется                                                      бесплатно.
1.1.2. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо комитета по строительству, дорожному хозяйству администрации Тулунского муниципального района (далее – должностное лицо), осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме                                            информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества  (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает   заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо не вправе осуществлять информирование,                              выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема  граждан.
По письменному обращению должностное лицо подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в подпункте 1.1.1 настоящего Административного регламента в порядке, установленном                   Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59- ФЗ).
1.1.3. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные              Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические         средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.1.4. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления услуги размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и Комитета;
справочные телефоны Уполномоченного органа и Комитета, в том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
В залах ожидания размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются  ему для ознакомления.
1.1.5. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале,   а также в Комитете при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным	предпринимателям,	юридическим	лицам      либо    их    уполномоченным    представителям, обратившимся в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее заявитель).
Категории заявителей:
Собственник садового дома или жилого дома, расположенного на территории Тулунского муниципального района и подлежащим признанию жилым домом или садовым домом.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого  органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование),  а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в  соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.  
1.4. Вариант предоставления муниципальной услуги  определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к  настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из  результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого  обратился заявитель. 
1.5. Признаки заявителя определяются путем профилирования,  осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.  

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги - "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом". 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тулунского муниципального района.
местонахождение: Иркутская область, г. Тулун, ул. Ленина, д. 75;
почтовый адрес: 665268, Иркутская область, г. Тулун, ул. Ленина, д. 75;
адрес электронной почты: tulunraion@govirk.ru;
официальный сайт:  http://tulunr.irkobl.ru/
телефоны: (39530)40925, факс: (39530)40925
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: Комитет по строительству, дорожному хозяйству администрации Тулунского муниципального района (далее - Комитет):
местонахождение: Иркутская область, г. Тулун, ул. Ленина, д. 75;
почтовый адрес: 665268, Иркутская область, г. Тулун, ул. Ленина, д. 75;
адрес электронной почты: tulunraion@govirk.ru;  
официальный сайт:  http://tulunr.irkobl.ru/
телефоны: (39530)40655, факс: (39530)40655
телефоны: (39530)40719

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в виде решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,  которое  оформляется  по  форме  согласно  Приложению  №  3 к Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47.
2.3.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое оформляется в соответствии с Приложением 4 к настоящему Административному регламенту.
2.4. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации.
2.5. Комитет не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю такое решение способом, указанным в заявлении.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации  заявления в Уполномоченном органе.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и  источников официального опубликования), размещается в федеральной  государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных  и муниципальных услуг (функций)". 
Нормативные правовые 	акты, регулирующие предоставление  муниципальной услуги, информация о порядке досудебного  (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов,  предоставляющих муниципальную услугу, а также их  должностных лиц,  размещаются на официальном сайте администрации Тулунского муниципального района в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" (http://tulunr.irkobl.ru), а также на  Едином портале, на региональном портале. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  
муниципальной услуги
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для  предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
2.8.1. Заявление по форме, приведенной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.
2.8.2.  Документ, удостоверяющий личность заявителя.
2.8.3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя).
2.8.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя).
2.8.5. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на жилой дом или садовый дом (в случае, если отсутствуют сведения в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН), или нотариально заверенную копию такого документа.
2.8.6. Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом).
2.8.7. Нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым, жилого дома садовым, в случае если садовый (жилой) дом обременен правами указанных лиц. (в случае если садовый или жилой дом находится в долевой собственности).

2.9. Исчерпывающий   перечень   документов,   необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации  для  предоставления  муниципальной  услуги, которые  заявитель  вправе  представить  по  собственной  инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.9.1. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы, в случае обращения индивидуального предпринимателя, для подтверждения регистрации физического  лица  в  качестве  индивидуального  предпринимателя на территории Российской Федерации.
2.9.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы, в случае обращения юридического лица, для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации.
2.9.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, для определения правообладателя земельного участка, определения собственника (-ов), сособственника (-ов), а также для проверки сведений о земельном участке: наличии зарегистрированных обременений, ограничений использования земельного участка (арест, резервирование, изъятие, залог), определения соответствия вида разрешенного использования земельного участка объекту недвижимости.
2.9.4. Выписка  из  ЕГРН  об  объекте  недвижимости  (о  здании и (или) сооружении расположенном земельном участке, либо уведомление об   отсутствии   объектов)   из   Управления   Федеральной службы  государственной  регистрации,  кадастра  и  картографии, для определения правообладателя объекта недвижимости,  определения  собственника  (-ов),  сособственника  (-ов), а также для проверки сведений об объекте недвижимости: наличии зарегистрированных обременений, ограничений использования объекта недвижимости (арест, залог).
2.9.5. Информация о регистрационном учете граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства из Министерства внутренних дел Российской Федерации. (в случае подачи заявления о признании жилого дома садовым домом).
2.9.6. Информация о размещении садового дома на земельном участке, расположенном   в   границах   зоны   затопления,   подтопления из  Енисейского Бассейнового  водного  управления Федерального агентства водных ресурсов (в случае признания садового дома жилым домом).
2.9.7. Информация из утвержденных документов территориального планирования,  правил  землепользования  и  застройки,  документации по планировке территории применительно к территории, планируемой к размещению объекта.
2.10. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный орган заявление по форме, приведенной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации.
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в  электронном виде.
Заявление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.8 настоящего административного регламента. Заявление  подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг",    в	соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.11.1. Заявление  о признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом представлен в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
2.11.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,  утратили  силу,  отменены  или  являются  недействительными на момент обращения с заявлением (документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента)
2.11.4. Наличие  противоречий  между  сведениями,  указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе сведениями, указанными в заявлении и текстовыми, графическими материалами, представленными в составе одного заявления.
2.11.5. Документы  содержат  подчистки  и  исправления  текста, не  заверенные  в порядке,  установленном  законодательством Российской Федерации.
2.11.6. Документы  содержат  повреждения,  наличие  которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.
2.11.7. Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного заявленияна ЕПГУ, РРГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом).
2.11.8. Представление электронных образов документов  не  позволяет  в  полном  объеме  прочитать  текст  документа и (или) распознать реквизиты документа.
2.11.9. Подача заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя.
2.11.10. Поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления.
2.11.11. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
2.12. Решение  об  отказе  в  приеме  документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется в соответствии с Приложением 3 к настоящему административному регламенту.
2.13. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги


2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.15. Исчерпывающий   перечень   оснований   для   отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.15.1. Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента.
2.15.2. Несоответствие документов, указанных в пункте 2.8  настоящего административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
2.15.3. Несоответствие информации, которая содержится в документах, представленных заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.
2.15.4. Отзыв заявления по инициативе заявителя.
2.15.5. Размещение садового дома или жилого дома на земельном участке,  виды  разрешенного  использования  которого,  установленные в   соответствии   с   законодательством   Российской   Федерации, не предусматривают такого размещения.
2.15.6. Использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
2.15.7. Размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).
2.15.8. Несоответствие садового дома или жилого дома правилам землепользования  и  застройки соответствующего  муниципального  образования.
2.15.9. Место нахождения садового дома или жилого дома, определяемое согласно описанию местоположения границ земельного участка или контура здания, не соответствует адресу объекта недвижимости (при  его  наличии)  или  местоположению  объекта  недвижимости (при отсутствии адреса);
2.15.10. Отсутствие сведений об установленных границах земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, в ЕГРН.
2.15.11. Отсутствие сведений о местоположении садового дома или жилого дома на земельном участке в ЕГРН.
2.15.12. Поступление в Комитет   уведомления  об  отсутствии  в  ЕГРН  сведений о  зарегистрированных  правах  на  садовый  дом  или  жилой  дом, если правоустанавливающий документ или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем.
2.15.13. Размещение  садового  дома  или  жилого  дома не предусмотрено генеральным планом сельского поселения и правилами землепользования и застройки сельского поселения.
2.15.14. За муниципальной услугой обратился собственник объекта, имеющего назначение «нежилое», расположенного в границах населенных пунктов на земельных участках с видом разрешенного использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)»  либо «Для  индивидуального  жилищного    строительства» не предусматривающими размещение садовых домов.
2.16. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направив его:
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.17. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом Комитета принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Факт отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги с приложением заявления и решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации.
2.18. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.
2.19. Заявитель  вправе  повторно  обратиться  в  Уполномоченный орган с заявлением после устранения оснований, указанных в пункте 2.15. настоящего административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в  Уполномоченном органе, Комитете составляет не более пятнадцати минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  
муниципальной услуги

2.22. Регистрация заявления и документов, необходимых для  представления муниципальной услуги Уполномоченным органом, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за  днем их получения. 
Заявления, уведомления и документы, необходимые для  представления муниципальной услуги   считаются полученными Уполномоченным  органом со дня его  регистрации. 

Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется  прием заявлений о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и документов, необходимых для  предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги,  должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной  доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле  здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,  организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта  заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке  (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для  бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп,  а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством  Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и  (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе  передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными  (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и  передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской  Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован  информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать  
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания  заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество  
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их  размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются  удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных  мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом оборудуются  стульями, столами (стойками), бланками заявлений о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,  письменными принадлежностями. 
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками  (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности  
ответственного лица за прием документов; 
         графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно  быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к  необходимым информационным базам данных, печатающим устройством  (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную  табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и  должности. 
При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в  
котором предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой  
расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также  входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки  из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения  и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и  помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений  их жизнедеятельности; 
дублирование  необходимой  для инвалидов звуковой и зрительной  информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической  информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее  
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению  ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели качества и доступности муниципальной  
услуги

2.24. Основными показателями доступности предоставления услуги  являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе  предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего  пользования (в том числе в сети "Интернет"); 
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с  помощью Единого портала;
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том  числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 
доступность электронных форм документов, необходимых для  предоставления услуги; 
возможность подачи заявлений, уведомлений и прилагаемых к ним  документов в электронной форме. 
2.25. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 
        своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее  
предоставления, установленным настоящим административным регламентом; 
         минимально возможное количество взаимодействий гражданина с  
должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их  
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления  
услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)  Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при  предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об  удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования к предоставлению  
муниципальной услуги

2.26. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
2.27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги отсутствуют.
2.28. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и	(или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.29. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе                                                             цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый                                из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.30. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
	возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 	возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
2.29. Информационные системы, используемые для предоставления  муниципальной услуги: Единый портал, региональный портал.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ  ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ  ФОРМЕ.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур для следующих вариантов  предоставления муниципальной услуги:  
3.1.1. Вариант 1 – Решение о предоставлении муниципальной услуги в виде решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
3.1.2. Вариант 2 – Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. В электронной форме осуществляются следующие административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления  
муниципальной услуги

Вариант 1

3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) решения о предоставлении муниципальной услуги в виде решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом по  форме  согласно  Приложению  №  3 к Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47.

Перечень и описание административных процедур предоставления  
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является  поступление  заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в Уполномоченный орган, ЕПГ, РПГУ;
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия  (в случае обращения представителя);
- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных  документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и приложенных к нему документах.
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист,    ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:
- текст в заявлении о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом поддается прочтению;
- в заявлении о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
- заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом подписано заявителем или уполномоченным  представителем;
- прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего административного регламента - уведомляет заявителя о    выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные   заявителем документы.
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения заявитель повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него документов,     с указанием их перечня и даты их получения Уполномоченным органом.
Максимальный   срок   выполнения     административной    процедуры   по приему и регистрации заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и приложенных к нему    документов составляет 1 рабочий день с  момента поступления заявления.
Критерий принятия решения: Соответствие представленных заявителем заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям законодательства Российской Федерации,	в том числе административного регламента.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и приложенных к нему документов или направление (выдача) заявителю (представитель заявителя) решения об отказе в приеме документов,	необходимых	для предоставления муниципальной услуги.
Информация о приеме заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и приложенных к нему документов,  фиксируется в  журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.5. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня   регистрации заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и приложенных к нему документов от заявителя.
Должностное лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы: 
1) в публично-правовую компанию «Роскадастр» – в целях получения правоустанавливающих документов на объект недвижимости (земельный участок, здание и (или) сооружение расположенное на земельном участке)  если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) в Федеральную налоговую службу – в целях получения выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ;
3) Министерство внутренних дел Российской Федерации – в целях получения информации о зарегистрированных гражданах Российской Федерации по указанному адресу в качестве места пребывания, а также места жительства. (в случае подачи заявления о признании жилого дома садовым домом).
4) Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных ресурсов  - в целях получения информации о расположении земельного участка в границах зоны затопления, подтопления.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
Специалист Комитета, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.


Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 и 2.9 настоящего административного регламента;
Специалист Комитета проводит анализ представленных документов  на наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект	решения о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению  №  3 к Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47  в случае отсутствия   оснований   для   отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15  Административного регламента.
Решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом подписывается мэром Тулунского муниципального района, в том  числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 
Критерий принятия решения: отсутствие оснований для отказа в предоставлении              муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о  признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
 Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.7. Основанием для начала административной процедуры является подписание мэром Тулунского муниципального района решения о предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо Комитета, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги направляет один экземпляр решения заявителю или его представителю способом, указанным заявителем.
При личном получении решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации.
Критерий принятия решения: принятие решения о  признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через ЕПГУ, РПГУ заявителю документа, подтверждающего   принятие такого решения.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в  журнале регистрации.

Максимальный срок предоставления                                   
                    муниципальной услуги

3.8. Срок предоставления муниципальной услуги указан  в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента. 
Вариант 2

3.9. Результатом предоставления муниципальной  услуги является выдача (направление) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 4 к административному регламенту.

Перечень и описание административных процедур предоставления 
муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.10. Прием, рассмотрение и регистрация, заявления и документов осуществляются в сроки, установленные пунктом 3.4. настоящего Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.11. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в порядке и сроки, установленные пунктом 3.5 настоящего Административного регламента.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.12. Основаниями для начала административной процедуры являются:
наличие оснований   для   отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15  настоящего административного регламента.
Специалист Комитета проводит анализ представленных документов  на наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект	решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению  4 настоящего административного регламента при наличии   оснований   для   отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15  административного регламента.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  подписывается мэром Тулунского муниципального района, в том  числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 
Критерий принятия решения: наличие оснований для отказа в предоставлении              муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.13. Основанием для начала административной процедуры является подписание мэром Тулунского муниципального района решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо Комитета, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги направляет один экземпляр решения заявителю или его представителю способом, указанным заявителем.
При личном получении решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации.
Критерий принятия решения: принятие решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через ЕПГУ, РПГУ заявителю документа, подтверждающего   принятие такого решения.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в  журнале регистрации.

Максимальный срок предоставления                                   
                    муниципальной услуги

3.8. Срок предоставления муниципальной услуги указан  в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента. 


РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего  административного регламента, иных нормативных правовых актов,  устанавливающих 	требования 	к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными  лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за  предоставлением услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,  устная и письменная информация специалистов и должностных лиц  Комитета. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков  исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением  порядка рассмотрения заявлений, уведомлений, а также оценки полноты и  объективности рассмотрения таких заявлений, уведомлений, обоснованности и  законности предлагаемых для принятия решений. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за  полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя  проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы  Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке  полноты и качества предоставления услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего административного регламента; 
        правильность и обоснованность принятого решения об отказе в  
предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления  информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных  правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области и  нормативных правовых актов органов местного самоуправления; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том  числе на качество предоставления услуги. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего  
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  
муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений  положений настоящего административного регламента, нормативных правовых  актов Иркутской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления  осуществляется привлечение виновных лиц к  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и  своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в  предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в  соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять  контроль за предоставлением услуги путем получения информации о ходе  предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных  процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
Направлять  замечания  и  предложения  по улучшению доступности и качества  предоставления услуги; 
вносить  предложения  о мерах по устранению нарушений настоящего  административного регламента. 
4.6. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных  нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению  нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,  их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти  замечания и предложения. 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, Комитета должностных лиц при предоставлении услуги	 в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Комитет – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя Комитета;
в вышестоящий орган (администрацию Тулунского муниципального района) на решение и (или) действия (бездействия) должностного лица,  руководителя Уполномоченного                             органа;
В Уполномоченном органе, Комитете определяются уполномоченные на рассмотрение  жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте Уполномоченного органа, на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг";
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012                                   года №1198	«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».










ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

П Е Р Е Ч Е Н Ь
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из  которых соответствует одному варианту предоставления услуги





	
Общие признаки,
по которым объединяются категории заявителей

	№№
	Общие признаки
	Категории заявителей

	
1.
	Физическое лицо (гражданин Российской Федерации,иностранный гражданин)
	Собственник садового дома или жилого дома, расположенного на территории Тулунского муниципального района и подлежащим признанию жилым
домом или садовым домом.

	2.
	Индивидуальный предприниматель
	

	3.
	Юридическое лицо
	

	Комбинации признаков заявителей,
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	


1.
	Гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин и лицо без гражданства, являющийся
собственником садового дома или жилого дома, расположенного на территории Тулунского муниципального района и подлежащим признанию жилым
домом или садовым домом
	Вариант предоставления
муниципальной услуги, указанный в пункте 3.1 административного регламента












ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Форма заявления
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	Кому

	 (руководителю или уполномоченному лицу 

	органа местного самоуправления, Ф.И.О)

	

	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	полное наименование организации для; юридических лиц)

	

	

	почтовый адрес заявителя

	

	адрес электронной почты;

	

	контактный телефон

	




Заявление
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

Прошу признать:
	Садовый дом жилым домом
	

	Жилой дом садовым домом:
	



Кадастровый номер садового дома или жилого дома:
___________________________________________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка:
 __________________________________________________________________________________

Приложение: __________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу выдать (направить) мне:
       
       лично в органе местного самоуправления по месту представления документов;

       направить в форме электронного документа в личный кабинет в ФГИС ЕПГУ
       
       почтовым отправлением по адресу: ___________________________________________________

       по адресу электронной почты: _______________________________________________________


	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(фамилия, инициалы заявителя)
	
	(подпись заявителя)

	






ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Форма решения об отказе в приеме документов,
[bookmark: необходимых_для_предоставления_муниципал][bookmark: _bookmark40]необходимых для предоставления муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:


(фамилия,  имя,  отчество  (последнее при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя или полное наименование юридического лица)

Решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

В соответствии с пунктом 2.11 административного регламента, утвержденного постановлением администрации Тулунского муниципального района от ____ №_______, администрация Тулунского муниципального района отказывает в   приеме   заявления   о   предоставлении   муниципальной   услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» и документов, необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги.
Вам отказано по следующему основанию:

	Ссылка на соответствующий подпункт пункта 2.11 административного регламента, в котором содержится основание для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
	Наименование основания для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
	Разъяснение причины принятия решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



25

Дополнительно	информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии).


Мэр Тулунского муниципального района	                       (подпись, фамилия, инициалы) 

«	» 	202

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Форма
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Администрации)
Кому:


(фамилия,  имя,  отчество  (последнее при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя или полное наименование юридического лица)
Номер и дата Заявления:

Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Администрация Тулунского муниципального района приняла решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги о признании ___________, расположенного по адресу:__________________(кадастровый номер___), кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом_______________
по следующим основаниям:

	№ пункта
	Наименование основания для отказа в соответствии с административным
регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении
муниципальной услуги


Вы вправе повторно обратиться в администрацию Тулунского муниципального района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в порядке, установленном в разделе V Административного регламента, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:


(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)


Мэр Тулунского муниципального района	(подпись, фамилия, инициалы)
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