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	ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

	Муниципальное образование

«Тулунский район»

	АДМИНИСТРАЦИЯ

Тулунского муниципального района

	

	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	

	

	« 14 »  09  2012 г.                                          № 123-пг


	г.Тулун

	

	


О Порядке формирования и ведения
Реестра муниципальных услуг 

Тулунского муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Иркутской области от 5 октября 2011 года № 296-пп «О Порядке формирования и ведения Реестра государственных услуг Иркутской области», распоряжения администрации Тулунского муниципального района от 19.07.2012г. № 603-рг «Об организации предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 22 Устава муниципального образования «Тулунский район»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района (далее – Порядок).
2. Руководителям структурных подразделений администрации Тулунского муниципального района, осуществляющих предоставление муниципальных услуг Тулунского муниципального района, либо организующих предоставление муниципальных услуг подведомственными муниципальными учреждениями или иными организациями, в течение 5 дней со дня вступления в силу настоящего постановления назначить ответственных за ведение отраслевых реестров муниципальных услуг Тулунского муниципального района и в течение 14 дней со дня вступления в силу настоящего постановления представить в Комитет по экономике администрации Тулунского муниципального района заявления о включении муниципальных услуг в Реестр Тулунского муниципального района по форме согласно приложению 3 к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района, на бумажном носителе и в электронном виде.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Тулунского муниципального района от 22.11.2011г. № 165-пг «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра  муниципальных услуг Тулунского муниципального района».
4. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Тулунского муниципального района.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Мэр Тулунского 

муниципального района                                                М.И.Гильдебрант
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Тулунского муниципального района 

от « 14 »  09  2012г. №123-пг
ПОРЯДОК 
ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ТУЛУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Настоящий Порядок устанавливает механизм формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района.

2. Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района содержит сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления Тулунского муниципального района;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Тулунского муниципального района муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ и оказываемых муниципальными учреждениями Тулунского муниципального района и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета Тулунского муниципального района.
3. Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района  формирует и ведет Комитет по экономике администрации Тулунского муниципального района (далее – Комитет по экономике) по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

4. Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района утверждается мэром Тулунского муниципального района.

5. Структурные подразделения администрации Тулунского муниципального района формируют и ведут отраслевые реестры муниципальных услуг Тулунского муниципального района по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

Отраслевой реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района утверждается руководителем структурного подразделения, оказывающим муниципальные услуги, и направляется в бумажном и электронном виде в Комитет по экономике.

6. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района включает:

1) включение муниципальных услуг в Реестр Тулунского муниципального района;

2) внесение изменений в сведения о муниципальной услуге в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района;

3) исключение муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района.

Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района осуществляется в бумажном и электронном виде.

7. Для включения (исключения) муниципальной услуги, внесения изменений в сведения о муниципальной услуге в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района соответствующее структурное подразделение администрации Тулунского муниципального района направляет в Комитет по экономике:

1) заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;

2) отраслевой реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района в соответствии с установленной формой в бумажном и электронном виде.

8. Комитет по экономике в течение 10 рабочих дней с момента получения документов, указанных в пункте 7 настоящего Порядка, вносит соответствующие изменения в сведения о муниципальной услуге в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района.

Комитет по экономике имеет право запрашивать дополнительную информацию о муниципальной услуге, подлежащей включению в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района, которую структурное подразделение администрации Тулунского муниципального района обязан представить в течение 3 рабочих дней с момента получения запроса.

9. Сведения из Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района подлежат включению в муниципальную информационную систему «Реестр муниципальных услуг (функций) Иркутской области» в порядке, утвержденном постановлением администрации Тулунского муниципального района от «14» сентября 2012г. № 122-пг «О муниципальной информационной системе «Реестр муниципальных услуг (функций) Тулунского муниципального района»».    
Приложение 1

к Порядку формирования и ведения

Реестра муниципальных услуг

Тулунского муниципального района 

Форма Реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района

I. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Тулунского муниципального района

	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района

	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Тулунского муниципального района 

	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления администрацией Тулунского муниципального района 
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг администрацией Тулунского муниципального района 
	Возмездность оказания услуги

	1
	2
	3
	4

	Наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района

	
	
	
	


III. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, подлежащее включению в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района и предоставляемые в электронной форме
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципального учреждения Тулунского муниципального района и иной организации, предоставляющих муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку формирования и ведения

Реестра муниципальных услуг

Тулунского муниципального района
Форма отраслевого реестра муниципальных услуг Тулунского муниципального района
_____________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района)
I. Муниципальные услуги, предоставляемые ________________________________________________________
                                                                                                       (наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района)
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг ___________________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района)
	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления администрацией Тулунского муниципального района 
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг администрацией Тулунского муниципального района 
	Возмездность оказания услуги

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


III. Услуги, предоставляемые подведомственными 

________________________________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района)
муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, подлежащее включению в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района и предоставляемые в электронной форме
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципального учреждения Тулунского муниципального района и иной организации, предоставляющих муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
к Порядку формирования и ведения
Реестра муниципальных услуг

Тулунского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

(О ВКЛЮЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В РЕЕСТР ТУЛУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ОБ ИСКЛЮЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ТУЛУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ТУЛУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА)

____________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района)

Прошу включить (исключить) муниципальную услугу в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района

I. Муниципальные услуги, предоставляемые __________________________________________________________
                                                                                                       (наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района)
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 
______________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района) 

	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления администрацией Тулунского муниципального района 
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг администрацией Тулунского муниципального района 
	Возмездность оказания услуги

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


III. Услуги, предоставляемые подведомственными 

________________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации Тулунского муниципального района)
муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, подлежащее включению в Реестр муниципальных услуг Тулунского муниципального района и предоставляемые в электронной форме
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципального учреждения Тулунского муниципального района и иной организации, предоставляющих муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


______________________                 ___________________                    _______________________         
              (должность)                                                                      (подпись)                                                                   (Ф.И.О. руководителя)
