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	РЕШЕНИЕ
ДУМЫ ТУЛУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ


 28 апреля 2026 г.                                                                                                     № 265   

        О деятельности аппарата администрации Тулунского муниципального

                                                  района за 2025-2026 гг.
              Заслушав и обсудив информацию руководителя аппарата администрации Тулунского муниципального района Коробейникова П.Л. «О деятельности аппарата администрации Тулунского муниципального района за 2025-2026 гг.», руководствуясь статьями 27, 44 Устава муниципального образования «Тулунский район», Дума Тулунского муниципального района 
РЕШИЛА:

1. Информацию руководителя аппарата администрации Тулунского муниципального района Коробейникова П.Л. «О деятельности аппарата администрации Тулунского муниципального района за 2025-2026 гг.» принять к сведению (прилагается).
2.   Администрации Тулунского муниципального района опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Вестник Тулунского района», аппарату Думы разместить на официальном сайте администрации Тулунского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Председатель Думы Тулунского

муниципального района                                                                             М.С. Шавель     
Приложение к решению Думы

Тулунского муниципального района

от 28.04.2026 № 265
Информация
о деятельности аппарата администрации Тулунского муниципального района за 2025-2026 г.г.

Аппарат Администрации Тулунского муниципального района осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами Администрации Тулунского муниципального района, Уставом муниципального образования «Тулунский район», постановлениями и распоряжениями мэра Тулунского муниципального района, Положения об аппарате Администрации Тулунского муниципального района


В состав аппарата администрации Тулунского муниципального района входят следующие подразделения:


- организационный отдел (2 чел.);


- отдел по работе со СМИ (2 чел.);


- архивный отдел (4 чел.)


- вспомогательные и технический персонал: секретарь – 1 чел., водители – 4 чел. (ставок – 5), уборщики служебных помещений – 4 чел. (2,1 ставка), подсобный рабочий – 1 чел.

Основными задачами аппарата администрации Тулунского района являются:

1) организационное обеспечение деятельности администрации района;

2) информационное обеспечение деятельности мэра района и администрации района;

3) материально- техническое обеспечение деятельности мэра района и администрации района; 

4) контрольное обеспечение деятельности мэра района и администрации района;

5) формирование и содержание муниципального архива;

6) организационное обеспечение референдумов, выборов федерального, областного и муниципального уровня на территории Тулунского  муниципального района.

Деятельность аппарата:
Регистрация постановлений и распоряжений:


- постановлений по основному виду деятельности за 2025 год – 315, за текущий период 2026 года – 79;


- распоряжений по основному виду деятельности за 2025 год – 997, за текущий период 2026 года – 187;


- постановлений мэра за 2025 год – 48, за текущий период 2026 года – 5;


- распоряжений кадровых за 2025 год – 1129, за текущий период 2026 года –292.


Работа, проводимая в рамках деятельности антитеррористической комиссии МО «Тулунский район»:

В 2025 году проведено 4 заседания антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района, в соответствии с  планом проведения заседаний, на которых рассмотрены следующие вопросы:

Заседание антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района от 13.03.2025 года:

1. О состоянии антитеррористической и противопожарной защищенности объектов топливно-энергетического комплекса, расположенных на территории Тулунского муниципального района;

2. О реализации комплекса дополнительных мер по повышению уровня антитеррористической и противодиверсионной защиты объектов транспорта и транспортной инфраструктуры Тулунского муниципального района.

Заседание антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района от 25.04.2025 года:

1. О состоянии антитеррористической и противопожарной защищенности объектов топливно-энергетического комплекса, расположенных на территории Тулунского муниципального района;

2. О планировании и реализации комплексных мер, направленных на недопущение совершения террористических актов в период празднования «Дня Победы»;

3. О реализации комплекса дополнительных мер по повышению уровня антитеррористической защищенности в местах отдыха детей при подготовке к летнему оздоровительному сезону;

4. О дополнительных мерах, направленных на недопущение вовлечения граждан в деятельность международных террористических организаций, деструктивных движений, а также финансирование терроризма.

Заседание антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района от 28.08.2025 года:

1. О состоянии антитеррористической и противопожарной защищенности общеобразовательных учреждений Тулунского муниципального района в период подготовки к началу нового учебного года и результатах межведомственных комиссионных обследований на предмет их инженерно-технической укрепленности и оснащенности средствами охраны;

2. О состоянии антитеррористической и противопожарной защищенности объектов, задействуемых для проведения единого дня голосования;

3. О выполнении решений антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района;

4. О реализации мероприятий предусмотренных Комплексным планом противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2024-2028 годы.

Заседание антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района от 28.12.2025 года:

1. Планирование и реализация комплексных мер, направленных на недопущение совершения террористических актов в период подготовки и проведения новогодних праздников;

2. О выполнении решений антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района;

3. Рассмотрение вопроса о принимаемых муниципальным образованием по реализации полномочий, предусмотренных статьей 5.2 Федерального закона от 6 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;

4. О реализации мероприятий предусмотренных Комплексным планом противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2024-2028 годы.

На заседаниях антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района заслушивались ответственные должностные лица администрации Тулунского муниципального района и ее структурных подразделений, представители федеральных и областных структур, руководители хозяйствующих субъектов. Замечаний по исполнению контрольных вопросов и решений АТК, нет. 

В администрации Тулунского муниципального района утверждена и действует муниципальная программа «Обеспечение комплексных мер безопасности на территории Тулунского муниципального района» на 2020-2027 годы, включающая в себя подпрограмму «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории Тулунского муниципального района» на 2020 - 2027 годы», целью которой является повышение уровня защищенности жизни и спокойствия граждан, проживающих на территории Тулунского муниципального района, их законных прав и интересов на основе противодействия экстремизма и терроризму, профилактики и предупреждения их проявлений в Тулунском муниципальном районе. 

Во исполнение п.4.6. вопроса 1 протокола 63(5) заседания антитеррористической комиссии в Иркутской области от 10.07.2025 года, на официальном сайте, официальных страницах социальных сетей Администрации Тулунского муниципального района, периодически размещался антитеррористический контент направленныый на повышение бдительности населения и его информированности о действиях украинских вербовщиков и последствиях совершения по их указанию диверсионно-террористических актов. Также данные материалы направлялись главам сельских поселений с целью размещения на официальных страницах социальных сетей сельских поселений. Кроме того материал направлен в комитет по образованию Администрации Тулунского муниципального района для демонстрации его в образовательных учреждениях среди обучающихся.

В Тулунском районе постоянно проводится обучение сотрудников, ответственных за проведение мероприятий по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидаций последствий его проявлений. В ноябре 2024 г. руководитель аппарата администрации Тулунского муниципального района – секретарь АТК МО «Тулунский район» Коробейников П.Л. прошел стажировку в аппарате антитеррористической комиссии в Иркутской области. В марте 2025 года прошел повышение квалификации по вопросам профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий на базе ИРНИТу. Запланировано очное обучение в ИРНИТУ по программе «Межнациональные и межконфессиональные отношения в современной России» в период 10-14 ноября 2025 года. Недостатки, выявленные в ходе проведения документарной проверки деятельности антитеррористической комиссии муниципального образования «Тулунский район» устранены.

Основной проблемой, выявленной в ходе реализации мероприятий Комплексного плана, является недостаточное финансирование мероприятий.

В 2026 году проведено 1 заседание антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района, в соответствии с  планом проведения заседаний, на котором рассмотрены следующие вопросы:

Заседание антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района от 27.03.2026 года:

1. О состоянии антитеррористической и противопожарной защищенности объектов топливно-энергетического комплекса, расположенных на территории Тулунского муниципального района.

2. О реализации комплекса дополнительных мер по повышению уровня антитеррористической и противодиверсионной защиты объектов транспорта и транспортной инфраструктуры Тулунского муниципального района.

3. О принятии дополнительных мер, предусматривающих совершенствования информационного взаимодействия с территориальными органами ФСБ России, МВД, России, Следственного комитета России для формирования объективного представления о реально складывающейся обстановки и организации деятельности с учетом существующих угроз общественной безопасности, в том числе террористического характера.

В соответствии с требованием прокуратуры Администрацией Тулунского муниципального района утверждена муниципальная программа «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории Тулунского муниципального района» на 2026-2030 годы.

В рамках деятельности антитеррористической комиссии Тулунского муниципального района периодически проводится профилактическая работа с населением Тулунского района. Материалы размещаются на интернет ресурсах подведомственных учреждений, социальных сетях и т.д.
Направление ежемесячной информации во исполнение решения по протоколу совместного заседания антитеррористической комиссии в Иркутской области и оперативного штаба в Иркутской области от 11 декабря 2023 года № 61 (5), о проведении значимых мероприятий по противодействию идеологии терроризма (общие, адресные и индивидуальные) на территории Тулунского муниципального района. Направление отчетов о реализации мероприятий предусмотренных Комплексным планом противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2024-2028 годы (два раза в год). Направление отчетов о деятельности антитеррористической комиссии (два раза в год). Направление ежеквартальных отчетов во исполнения распоряжения Губернатора Иркутской области И.И. Кобзева от 19 октября 2022 года № 314-р.
О работе организационного отдела Аппарата администрации Тулунского муниципального района 

Проделанная работа в 2025 г.

Ответы на входящие письма(исх.) -198

РАБОТА с ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН: 

1. Ответы на поступившие обращения  граждан ( лично либо по почте)- 62

2. Обработка  инцидентов  -99  (Благоустройство – 27, ЖКХ – 25, Дороги – 15, и др . разные темы -32)

3. Работа В ПОС ( платформа обратной связи)  -  обработка поступивших обращений ( обрабатывается обращение и  дается готовый ответ заявителю)- 40

ЕЖЕМЕСЯЧНЫЕ ОТВЕТЫ ( на контроле):

1. Отчет  в Правительство ежемесячно  до 28 числа каждого месяца, по работе на портале обратной связи ПОС ( выставляем вопросы для прохождения опросов на портале для жителей сельских поселений)

2. В минцифры предоставляются сведения массовых социально значимых услуг- ежемесячно до 15 числа каждого месяца ( сбор информации по предоставляемым услугам )

3. Направление в Регистр нормативных правовых актов- ежемесячно до 15 числа-191 шт.

4. Сбор и обобщение информации и ведение протоколов первый вторник каждого месяца  на Административном совете – 9 заседаний Административного совета проведено в 2025 году.

5. Работа на портале ССТУ.РФ ( На портале ССТУ. РФ  публикуются результаты рассмотрения обращений граждан),  сбор отчетов с глав по обращениям – и направление отчетов в Правительство ежемесячно до 01 числа каждого месяца.

6. Составление ежемесячных планов до 25 числа основных мероприятий   администрации Тулунского муниципального района для мэра и в региональную  политику.

7. Осуществление сбора, подготовка и передача в ГАС выборы (ТИК ) сведения об избирателях - Ежемесячно.

Ежедневный мониторинг сайтов на негативные отзывы- комментарии ( при поступлении нецензурных отзывов - они удаляются )

06.02.2025 Приезд депутатов Зак. Собрания Тена Сергея  Юрьевича , Козлова Юрия Андреевича

14.03.2025 прием граждан исполнительными органами  государственной власти Иркутской области ( ДК Прометей)-МИНСТРЫ приезжали.

22.03.2025 –Региональный совет с Губернатором Кобзевым И. И. ( Ледовый дворец)

26.07.2025- приезд Губернатора Иркутской области Кобзева Игоря Ивановича ( Встреча с жителями Тулунского района в  «ДК Прометее»)

27.11.2025 -  Приезд депутата Зак. Собрания Тена Сергея  Юрьевича

Исполнение  поручений  Куратора ( Сбор и предоставление информации).
Исполнение других поручений мэра Тулунского муниципального района и руководителя аппарата администрации Тулунского муниципального района.
Проделанная работа в 2026 г.

 Ответы на входящие письма(исх.)Письма исх. – 72
РАБОТА с ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН:

      1.
Ответы на поступившие обращения  граждан ( лично либо по почте)-16       2. Обработка  инцидентов – 13
3. Работа В ПОС ( платформа обратной связи)  -  обработка поступивших обращений ( обрабатывается обращение и  дается готовый ответ заявителю)- 10
ЕЖЕМЕСЯЧНЫЕ ОТВЕТЫ ( на контроле):

1. Отчет  в Правительство ежемесячно  до 28 числа каждого месяца, по работе на портале обратной связи ПОС ( выставляем вопросы для прохождения опросов на портале для жителей сельских поселений)

2. В минцифры предоставляются сведения массовых социально значимых услуг- ежемесячно до 15 числа каждого месяца ( сбор информации по предоставляемым услугам )

3. Направление в Регистр нормативных правовых актов- ежемесячно до 15 числа-    шт.

4. Сбор и обобщение информации и ведение протоколов первый вторник каждого месяца  на Административном совете – 3 заседания Административного совета проведено в 2026 году.

5. Работа на портале ССТУ.РФ ( На портале ССТУ. РФ  публикуются результаты рассмотрения обращений граждан),  сбор отчетов с глав по обращениям – и направление отчетов в Правительство ежемесячно до 01 числа каждого месяца.

6. Составление ежемесячных планов до 25 числа основных мероприятий   администрации Тулунского муниципального района для мэра и в региональную  политику.

7. Осуществление сбора, подготовка и передача в ГАС выборы (ТИК ) сведения об избирателях - Ежемесячно.

Составление ежемесячных планов основных мероприятий   АТМ района для мэра и в рег. Политику

Ежедневный мониторинг сайтов на негативные отзывы.

Ведение протоколов совещаний при мэре (планерные совещания) каждый понедельник – 11 ,  планерные заседания « пятиминутки» - 7, Сбор информации и  контроль по  исполнениям поручений.

Организационные работы  по приезду Депутатов с Зак. собрания

21.01.2026 – Гоголев Александр Геннадьевич ( Рег. политика)

31.01.2026 – Приезд Бунева А. Ю.( Представлял  Врио мэра СидоренкоВ. В. )

14.02.2026- Приез Тена Сергея  Юрьевича

31.03.2026 – Приез Тена Сергея  Юрьевича

В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 20 августа 2004 года № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»

    
Аппарат Администрации Тулунского муниципального района  ежегодно проводит работу по проверке и при необходимости внесении изменений, дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели, исключая из них граждан, утративших право быть присяжными заседателями, и включая в них  тех кто был отобран дополнительно.
 Действующим законодательством установлен порядок участия граждан в осуществлении правосудия в качестве присяжных заседателей при рассмотрении судами уголовных дел.

Указанный порядок установлен Федеральным законом от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации».

Рассмотрение уголовных дел с участием присяжных заседателей проводится в Верховном Суде РФ, судах субъектов РФ, районных судах, окружных (флотских) военных судах и гарнизонных военных судах, за исключением военных судов, дислоцированных за пределами РФ.

Согласно части 15 статьи 5 Федерального закона № 113-ФЗ финансовое обеспечение перед исполнительно-распорядительными органам муниципальных образований по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели осуществляется их средств федерального бюджета.

     
 По составлению списков в присяжные  заседатели администрация Тулунского муниципального района непосредственно ведет  работу с избирательной комиссией Иркутской области,   МО МВД России «Тулунский», ОГБУЗ «Тулунский областной психоневрологический диспансер», Отдел опеки и попечительства граждан по г.Тулуну и Тулунскому району.

Общий список присяжных заседателей в Тулунском муниципальном районе составляет 955 человек.

В 2025 году из основного списка граждан подлежащих исключению из списка кандидатов были исключены 64 лиц .

Умерло-3

Состоит ПНД-20

Имеется судимость-18

Выбыло-19

МЛС-1

Не проживает-3

    
2026 год является годом составления списков кандидатов  присяжные заседатели.

На основании распоряжения правительства Иркутской области от 30 октября 2025 года № 473-рп. Об установлении числа граждан, подлежащих включению в списки кандидатов в присяжные заседатели муниципальных образований Иркутской области, установлено число граждан, подлежащих включению в списки для Иркутского областного суда - 330 человек,  для 2-ого Восточного окружного военного суда - 55 человек, для Тулунского городского суда - 845 человек.

Для проведения данной работы из областного бюджета 2026 году выделена субвенция в сумме 89 000 тысяч рублей. Финансовые средства освоены полностью.

Количество человек планируемых к исключению в 2027 году из списка в присяжные заседатели Тулунским муниципальным районом составляет 300 лиц.
О деятельности отдела по работе со средствами массовой информации

аппарата администрации Тулунского муниципального района

за период 2025 г. – I квартал 2026 г.

Деятельность отдела по работе со средствами массовой информации аппарата администрации Тулунского муниципального района в отчётном периоде была направлена на реализацию прав граждан на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления.

Работа велась в соответствии со ст. 17 Федерального закона № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; статьями 7, 12 Закона Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации»; задачами по информационному сопровождению социально-экономического, общественно-политического и культурного развития Тулунского района.

Основные приоритеты деятельности:

- обеспечение открытости органов местного самоуправления;

- оперативное информирование населения;

- создание положительного имиджа района через публикации о достижениях жителей и значимых событиях.

Ключевым каналом распространения официальной правовой информации остаётся информационный бюллетень «Вестник Тулунского района».

Результаты за 2025 г. – I квартал 2026 г.:

- выпущено 112 номеров бюллетеня;

- опубликовано 442 официальных документа (нормативно-правовые акты: постановления, распоряжения администрации Тулунского муниципального района, решения Думы Тулунского муниципального района, официальная информация иных органов и должностных лиц местного самоуправления).

Электронная версия бюллетеня регулярно размещалась на официальном сайте администрации, обеспечивая свободный доступ граждан к муниципальным правовым актам.

Помимо редакторской работы по бюллетеню, отдел:

- разрабатывает нормативно-правовую базу для выпуска издания;

- взаимодействует с типографией по вопросам печати;

- составляет техническое задание для проведения торгов (в целях выбора подрядчика для печати в соответствии с законодательством).

Наряду с публикацией официальных документов сотрудники отдела развивают систему оперативного информирования через цифровые каналы. В отчётном периоде отдел обеспечивал функционирование 10 официальных страниц и пабликов в социальных сетях и мессенджерах, а также поддерживал новостную ленту на официальном сайте.

Динамика публикационной активности и количество подписчиков на страницах администрации Тулунского муниципального района

	Платформа
	2025 г.
	I кв. 2026 г.
	Итого


	Количество подписчиков

	ВКонтакт администрации
	
	
	
	

	Сообщество
	1 706
	506
	2 212
	1 710

	Страница
	1 879
	537
	2 416
	8 433

	Одноклассники администрации
	
	
	
	

	Группа
	755
	545
	1 300
	3 453

	Страница
	800
	544
	1 344
	5 999

	Телеграм - канал администрации ТМР
	1 880
	545
	2 425
	841

	МАX - канал администрации ТМР
	155
	539
	694
	261

	Официальный сайт администрации
	1980
	545
	2 525
	


Примечание: меньшее количество публикаций в канале МАХ по сравнению с другими платформами обусловлено тем, что канал создан в конце 2025 года.

Аккаунты мэра Тулунского муниципального района

Помимо ведения официальных аккаунтов администрации, сотрудники отдела ведут социальные сети мэра. В 2026 году созданы личные аккаунты временно исполняющему полномочия мэра Тулунского муниципального района (ВКонтакте, Одноклассники, Телеграм, МАХ).

Динамика публикационной активности на страницах мэра:

	Платформа
	Тюков А.Ю.

с 01.01.2025г. по 2.02.2026г.
	Сидоренко В.В.

с 09.02.2026г. по 1.04.2026г.

	ВКонтакт мэра
	711
	117

	Одноклассники мэра
	711
	117

	Телеграм мэра
	711
	117

	МАХ мэра
	-
	107 (с 16.02.26)


Отдел по работе со СМИ оказывает помощь в создании рабочих кабинетов и кабинетов редакции на платформе «Госпаблики» (администрациям сельских поселений, культурно-досуговым центрам, детским садам, школам).

Результаты за 2025 год:

- оказана помощь 10 организациям, из них: 5 - органы местного самоуправления (ОМСУ) 1 уровня; 5 - учреждения культуры.

Работа в мессенджере МАХ:

- в 2025 году создан официальный канал администрации Тулунского муниципального района в национальном мессенджере МАХ;

- оказана помощь в создании каналов в МАХ подведомственным организациям:

- 24 канала - ОМСУ 1 уровня;

- 25 каналов - учреждениям культуры.

Отдел ведёт отчётность по:

- норме публикаций администрации Тулунского муниципального района;

- норме публикаций администраций сельских поселений, учреждений культуры и образования;

- техническому заданию по страницам руководителя Тулунского муниципального района.

Отдел напрямую сотрудничает с Центром управления регионом (ЦУР) и выполняет задачи от правительства Иркутской области и ЦУР.

Параллельно с цифровыми каналами ведётся активное взаимодействие с печатным изданием «Земля Тулунская». Это позволяет охватить аудиторию, не использующую интернет, обеспечивая равный доступ к информации.

Согласно должностным инструкциям, в задачи сотрудников отдела входит освещение деятельности мэра и структурных подразделений администрации. Однако на практике сотрудники также обеспечивают присутствие в информационном поле других важных тем:

- жизнь и достижения жителей Тулунского района;

- тема специальной военной операции;

- работа общественных организаций и др.

В 2025 году сотрудниками отдела был разработан Порядок предоставления субсидии из местного бюджета в целях возмещения затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг по освещению и опубликованию в СМИ вопросов социально-экономического, общественно-политического и культурного развития района (включая деятельность мэра, администрации и иных органов местного самоуправления).

До 2023 года эту функцию выполнял Комитет по финансам администрации.

Заведующий отделом в 2025 году отвечал за практическую реализацию механизма предоставления субсидии:

- формирует реестр субсидий на Едином портале бюджетной системы РФ;

- проводит отбор получателей (запрос предложений) через государственную цифровую платформу (с использованием Единого портала предоставления мер финансовой государственной поддержки);

- от имени главного распорядителя бюджетных средств подготавливает и подписывает соглашение на Едином портале бюджетной системы РФ.

Сотрудники отдела принимали непосредственное участие в подготовке и освещении значимых районных мероприятий, включая:

- совещания с Правительством Иркутской области и Губернатором;

- деловые встречи с депутатами Государственной Думы и Законодательного собрания Иркутской области;

- встречи с участниками СВО и жителями района.

Подготавливают приветственные адреса, почётные грамоты, грамоты, благодарности, благодарственные письма мэра Тулунского муниципального района.

Отвечают на запросы, отслеживают комментарии на страницах администрации и мэра Тулунского муниципального района. Принимали участие в субботниках, в формировании гуманитарных грузов участникам специальной военной операции, в организации внутри коллективных мероприятий.

Оказывают помощь:

- Заведующему отделом по мобилизационной подготовке и защите государственной тайны: обзвон списков кандидатов на контрактную службу, предоставление информации о погибших, размещение информации о контрактной службе в новостной ленте, выезд в военкомат и отправка документов.

- Ведущему аналитику-секретарю-делопроизводителю: приём писем, регистрация входящей и исходящей корреспонденции, раздача отписанных документов, отправка документов.

- Аналитику по работе с общественными организациями: написание 215 писем присяжным председателям.

- Комитету по экономике и развитию предпринимательства: отработка писем и отправка отчётов.

- Комитету по финансам: размещение листовок по финансовой грамотности и ведение отчётной таблицы по кварталам.

- Комитету по ЖКХ, транспорту и связи: размещение информации и предоставление отчётности по размещению.

- Общественным организациям.

Отделом планируется продолжить развитие каналов в мессенджере МАХ и увеличение охвата аудитории на всех платформах.

Формирование и содержание муниципального архива, 

включая хранение архивных фондов поселений

Деятельность архивного отдела аппарата администрации Тулунского муниципального района (далее архивный отдел) в 2025 истекшем периоде 2026 года организована в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области, регламентирующих вопросы архивного дела, а также Положением об архивном отделе, планом работы архивного отдела по основным направлениям деятельности на 2025-2026 годы.

Деятельность Архивного отдела в 2025-2026 годы велась во взаимодействии с администрацией Тулунского муниципального района, её структурными подразделениями и подведомственными органами.

Работа архивного отдела была направлена на сохранение и использование документов Архивного фонда РФ, исполнение запросов, поступающих в архивный отдел и удовлетворение потребностей органов государственной власти и местного самоуправления, а также граждан в получении архивной информации.

С целью формирования Архивного фонда РФ и включения документов в состав архивного фонда Российской Федерации, Распоряжениями администрации Тулунского муниципального района от 23.01.2025г. № 76-РГ, от 05.02.2026г. № 55-РГ утверждены «Графики согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов организаций-источников комплектования в архивный отдел аппарата администрации Тулунского муниципального района» (далее утвержденный график). В 2025-2026 годы, работа архивного отдела с организациями-источниками комплектования строилась в соответствии утвержденными графиками.

По состоянию на 01.01.2025 года, числится 63 Организации-источника комплектования архивного отдела. За 2025-2026 годы изменений не произошло, все 63 Организации-источника комплектования архивного отдела – действующие, новых Организаций-источников комплектования архивного отдела не выявлено. По состоянию на 08.04.2026 года числится 63 Организации-источника комплектования архивного отдела.

В 2025 году Экспертно-проверочной комиссией архивного агентства Иркутской области утверждены описи на 889 дел постоянного хранения и согласованы описи на 207 дел по личному составу, от 57 организаций-источников комплектования.

За истекший период 2026 года Экспертно-проверочной комиссией архивного агентства Иркутской области утверждены описи на 276 дел постоянного хранения и согласованы описи на 89 дел по личному составу, от 18 организаций-источников комплектования.

В архивный отдел в 2025 году поступило 639 дел управленческой документации и 33 дела – фотодокументы.

За истекший период 2026 года поступило 196 дел управленческой документации

Вновь поступившие дела зашифрованы и размещены в архивохранилища.

На 08.04.2026 года в архивном отделе числится:

- 35262 единицы хранения управленческой документации;

- 245 единиц хранения фотодокументов.

В 2025-2026 годы площадь помещений архивного отдела не изменилась, составляет     199 кв.м., архивохранилищ - 172 кв.м.

В помещении архива действует охранно-пожарная сигнализация «Гранит-4» и система автоматического пожаротушения (31 октября 2025 года заключен договор с ООО «Сибавтоматика» на наладку охранно-пожарной сигнализации (произведена замена 8 (восьми) из 17 (семнадцати)  установленных модулей порошкового пожаротушения Буран-2.5 (2С), так как 27 июня 2025 года предположительно в результате кратковременного скачкообразного перенапряжения цепи электропитания, произошло самопроизвольное срабатывание 8 (восьми) модулей порошкового пожаротушения «Буран-2,5-2С», смонтированных 19 июня 2024 года ООО «Сибавтоматика»).

Заключены договора на техническое обслуживание систем пожарной сигнализации, автоматического пожаротушения с ООО «СИБАВТОМАТИКА» и охранной сигнализации с ЧОП «Беркут».

Техническое обслуживание и проверки работоспособности пожарной, охранной сигнализации и автоматического пожаротушения проводятся ежеквартально по графику.

Для обеспечения сохранности документов в архивохранилищах, работниками архива соблюдаются световой, температурно-влажностный, санитарно-гигиенический режимы.

Установлены солнцезащитные жалюзи. Архивохранилища проветриваются ежедневно, увлажнители воздуха включаются при необходимости (2 раза в неделю). Ежедневно проводится влажная уборка.

Отдельные областные государственные полномочия,

переданные на исполнение органам местного самоуправления

законами Иркутской области по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к

государственной собственности Иркутской области

По состоянию на 08.04.2026 г., в архивном отделе на хранении находится 19654 дела, относящиеся к государственной собственности Иркутской области.

В список источников комплектования архивного отдела включено 2 организации-источника, документы которых относятся к государственной собственности Иркутской области, из которых сформировано 2 архивных фонда:

- Тулунская районная территориальная избирательная комиссия;

- ГБПОУ «Тулунский аграрный техникум».

Организацией «Тулунская районная территориальная избирательная комиссия» документы упорядочены по 2024 год, переданы на постоянное хранение в архивный отдел по 2021 год включительно.

Организацией ГБПОУ «Тулунский аграрный техникум» документы упорядочены по 2016 год, переданы на постоянное хранение в архивный отдел по 2013 год включительно.

В 2025-2026 годы организованы выезды в организации-источники комплектования для оказания методической и практической помощи в упорядочении документов.

С целью оказания методической и практической помощи при проведении проверок наличия и состояния дел, по упорядочению документов, оформлению и подготовке дел к передаче на постоянное хранение, составлению описей, предисловий к описям, с организациями проводилась дистанционная и индивидуальная работа, консультирование. 

В ходе   работы утраты документов постоянного хранения и по личному составу не обнаружено, все дела в удовлетворительном состоянии.

По учету архивных документов:

Документы, находящиеся на государственном хранении и вновь поступающие на хранение дела внесены   в учетную документацию:

- книгу учета поступлений документов;

- список фондов;

- листы фондов;

- реестр описей.

Сведения о документах, хранящихся в архивном отделе внесены в базу данных «Архивный фонд».

По использованию архивных документов:

В 2025 году архивным отделом проведено 10 информационных мероприятий:

- 2 выставки:

1. Выставка фото и архивных документов, посвященная 90-летию архивного дела в Тулунском районе;

2. Выставка фотографий, архивных документов, посвященная дню Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945гг. «Гордимся, помним, чтим!»;

- 7 экскурсий:

1. Экскурсия по архивному отделу для учащихся школ Тулунского района, посвященная 90-летию архивного дела в Тулунском районе;

2. Экскурсия по архивному отделу для студентов 3 курса Филиала ГБПОУ «Братский педагогический колледж», обучающихся по специальности «Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы», в рамках учебной практики «Изучение памятников искусства»;

3. Экскурсия по архивному отделу для учащихся 5а класса Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «СОШ № 6», «Знакомство с профессией «Архивист»»;

4. Экскурсия по архивному отделу для учащихся Государственного общеобразовательного казенного учреждения Иркутской области «Специальная (коррекционная) школа № 28 г. Тулуна»;

5. Экскурсия по архивному отделу для учащихся школ Тулунского района, посвященная дню Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945гг. «Память в сердце храня»;

6. Экскурсия по архивному отделу для студентов 1 курса Филиала ГБПОУ «Братский педагогический колледж»;

7. Экскурсия по архивному отделу для студентов 3 курса Филиала ГБПОУ «Братский педагогический колледж», обучающихся по специальности «Преподавание в начальных классах»;

В ходе экскурсий по архивному отделу слушателям даны консультации, о том, как найти документы в архиве;

- 1 беседа:

1.Беседа со студентами Филиала ГБПОУ «Братский педагогический колледж», 3 курс, специальность «Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы», в рамках учебной практики «Изучение памятников искусства», на тему: «О важности сохранения истории и информации».

В 2026 году архивным отделом проведено 2 информационных мероприятия:

- 1 выставка:

1. Выставка фото и архивных документов, посвященная 100-летию со дня основания Тулунского района (1926-2026гг.);

- 1 экскурсия по архивному отделу «История района длинною в век».

На странице архивного отдела сайта администрации Тулунского муниципального района (https://tulunr.irkmo.ru/arkhivnyy-otdel/) размещены: информация о работе отдела, график упорядочения и приема документов, в разделе научно-справочный аппарат размещены все описи документов хранящихся в архивном отделе. Информация на странице обновляется по мере необходимости.

В 2025 году исполнено 556 запросов социально-правового характера, в том числе с положительным результатом 324. Основные запросы поступали по подтверждению заработной платы, трудового стажа. Кроме того, исполнено128 тематических запросов о подтверждении состава семьи, родственных и имущественных отношений.

В 2026 году исполнено 299 запросов социально-правового характера, в том числе с положительным результатом 193, а также, исполнено 96 тематических запросов.

В 2025-2026 годы архивный отдел посетили 4 исследователя, которые работали с архивными документами по подбору материалов с целью изучения истории происхождения своей семьи, составления её родословной. Исследователи работали с похозяйственными книгами сельских Советов, историческими справками колхозов Тулунского района.

В 2025-2026 годы исследователями просмотрено 158 дел, выдано 15 копий архивных документов.

Для исполнения запросов пользователями архивной информацией просмотрено 12875 дел.

В 2025-2026 годы продолжена работа по информационному взаимодействию между отделениями социального фонда России и архивным отделом. За 2025 год поступило 510 запросов и отправлено с помощью государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (ГИС ЕЦП) 510 ответов на запросы. За 2026 год поступило 266 запросов и отправлено с помощью государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (ГИС ЕЦП) 266 ответов на запросы.

Полномочия сельских поселений, переданные Администрации Тулунского муниципального района согласно заключенным соглашениям о передачи отдельных полномочий органов местного самоуправления сельского поселения по формированию архивных фондов поселения:

В список источников комплектования архивного отдела включено 48 учреждений сельских поселений, из которых сформировано:

-  24 архивных фонда – Думы сельских поселений;

-  24 архивных фонда – администрации сельских поселений.

С целью оказания методической и практической помощи при проведении проверок наличия и состояния дел, по упорядочению документов, оформлению и подготовке дел к передаче на постоянное хранение, составлению описей, предисловий к описям, с администрациями сельских поселений проводилась дистанционная и индивидуальная работа, консультирование. 

В ходе   работы утраты документов постоянного хранения и по личному составу не обнаружено, все дела в удовлетворительном состоянии.

Организациям - источникам комплектования архивного отдела дано 189 консультаций по обеспечению сохранности документов постоянного хранения и по личному составу, по упорядочению документов, подшивке и оформлению обложек дел, по составлению номенклатур и описей дел, предисловий к описям.

Информация о работе

Ведущего аналитика-секретаря-делопроизводителя аппарата 

администрации Тулунского муниципального района 

В течение 2025 года и в настоящее время проводится работа по делопроизводству, выполняются различные операции с применением компьютерной техники, предназначенной для сбора, обработки и предоставления информации.

Ежедневно обеспечивается своевременная регистрация входящей документации, её учёт с последующей передачей для рассмотрения мэру Тулунского муниципального района.

Ежедневно принимает поступающую от мэра Тулунского муниципального района рассмотренную корреспонденцию, передаёт её в структурные подразделения или конкретным исполнителям для использования в работе либо для подготовки ответов.

Ежегодно осуществляется приём входящей корреспонденции: по СЭД, электронной почте, по порталу «Госуслуги», ПГС, почтовой связи.

Ежедневно проводится работа по ведению журналов входящей и исходящей корреспонденции. Зарегистрировано:

- входящей корреспонденции из органов всех уровней, организаций, предприятий, учреждений: за 2025 г. - 13872, за 1 квартал 2026 г. - 3504;

-  исходящей корреспонденции из органов всех уровней, организаций, предприятий, учреждений: за 2025 г. - 4000, за 1 квартал 2026 г. -1131 .

Ежедневно 
организуется проведение переговоров мэра Тулунского муниципального района, в отсутствие мэра производится запись полученной информации с последующим доведением её до его сведений.

По необходимости составляются письма, запросы, другие документы и служебные материалы. 

Ведущим аналитиком-секретарём-делопроизводителем формируются дела в соответствии с номенклатурой дел, осуществляется их передача в архив, также выполняются поручения руководителя аппарата администрации Тулунского муниципального района и заведующего организационным отделом аппарата администрации. 

Для передачи на архивное хранение было сформировано 79 томов за 2022 год.
С 2023 года помимо основных на Аппарат администрации возложен вопрос организации и проведения мероприятий по выполнению муниципальным образованием «Тулунский район» планового задания на отбор граждан на военную службу по контракту в Вооруженные Силы Российской Федерации, а так же организация сбора и направления гуманитарной помощи в зону СВО. В целях выполнения планового задания на отбор граждан на военную службу по контракту в Вооруженные Силы Российской Федерации, аппаратом Администрации организовывались и проводились следующие мероприятия.  Работа межведомственной группы для проведения совместных выездов на территорию Тулунского района с целью проведения агитационной работы по вопросам отбора граждан на военную службу по контракту. Принимали участие в подворовых обходах, в работе межведомственной группы в СИЗО-5, в работе с подследственными и должниками с целью проведения агитационных мероприятий и выявления граждан, желающих заключить контракт на военную службу в Вооруженных Силы Российской Федерации.  Проведение ВКС с муниципальными образованиями Тулунского района по вопросам, касающимся заключения контрактов на военную службу и другими вопросами, связанными со специальной военной операцией. Работа с муниципальными образованиями и муниципальными учреждениями по вопросам оказания гуманитарной помощи участникам СВО. Участие в сборе и направлении гуманитарной помощи в зону проведения СВО.
Руководитель аппарата

администрации                                                                 П.Л. Коробейников
