                                                                                                     УТВЕЖДЕН
                                                                   постановлением администрации Тулунского

                                                                   муниципального района 

                                                                    «____»_______2013г. №______

                              АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

       Управления сельского хозяйства Администрации Тулунского муниципального района по исполнению муниципальной услуги «Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия»
1.  Общие положения
1.1. Наименование  муниципальной услуги - «Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия» (далее – муниципальная функция).
1.2. Нормативное правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги, по  созданию условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия исполняется в соответствии с: 
- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. N131- ФЗ;
- Долгосрочной целевой программой Иркутской области «Развитие сельского хозяйства и поддержка развития   рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 - 2020 годы», утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 20 декабря 2012г. № 721-пп; 


-Комплексной Программой социально-экономического развития Тулунского муниципального района на 2011-2015 годы, утвержденной решением Думы Тулунского муниципального района от 21.12..2010г. № 199; 


- Ежегодным положением о порядке и условиях предоставления субсидий на поддержку сельскохозяйственного производства, утверждаемого постановлением Правительства Иркутской области.
1.3. Орган по исполнению муниципальной услуги

Исполнительно-распорядительным органом  местного самоуправления, исполняющим муниципальную услугу «Создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях» является – Администрация Тулунского муниципального района.

 
Непосредственным исполнителем – Управление сельского хозяйства администрации Тулунского муниципального района. 


Ответственным за исполнение муниципальной услуги является начальник Управления сельского хозяйства Администрации Тулунского муниципального района.
1.4. Описание результатов исполнения муниципальной услуги, указание юридических фактов, которыми заканчивается исполнение муниципальной услуги:

Предоставление государственной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям, осуществляющим закуп молока и мяса у личных подсобных хозяйств, в целях дальнейшей переработки и реализации на перерабатывающие предприятия в соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления субсидий на поддержку сельскохозяйственного производства (ежегодно).


Конечным результатом исполнения муниципальной услуги по предоставлению субсидий на поддержку животноводческой отрасли является перечисление  суммы причитающейся субсидии на расчетные счета получателей.

1.5.Описание заявителей:

- сельскохозяйственные товаропроизводители, зарегистрированные и (или) осуществляющие свою деятельность на территории Тулунского муниципального района, отвечающие условиям постановления Правительства Иркутской области от 15.09.2009 №259/38-пп «О внесении изменений в постановление Правительства Иркутской области от 09.04.2009 № 105-пп.

2.Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1.Порядок информирования о исполнении муниципальной услуги
 
Сведения о местах нахождения и графике работы  органов и структурных подразделений исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, исполняющих муниципальную услугу, а также о других органах и организациях, обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной услуги.

Управление сельского хозяйства Администрации Тулунского муниципального района
Местонахождение: г.Тулун, ул. Гидролизная, № 2_________________________________
Контактный телефон: приемная начальника 8(39530)47-1-29, производственный отдел 8(39530)25-1-60, финансово-экономический отдел 8 (395 30) 25-2-51, 25-1-49
Факс: 8(39530) 47-1-29

Адрес электронной почты: tulunagro@yndex.ru
Часы работы::  8,00 – 17,00 обед 12,00-13,00 выходной суббота воскресенье________
Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается на  информационном стенде в здании управления сельского хозяйства.

Информация предоставляется:

- по телефону, факсу;

- по электронной почте;

Перечень документов  необходимых для исполнения муниципальной услуги
Получателями субсидий предоставляются следующие документы:
1. Справка о наличии личного подсобного хозяйства;

2. Приемные квитанции на закупку молока и мяса;

3. Реестр сдатчиков молока;

4. Расчет за принятый скот;

5. Договор на закупку скота;

6. Акт приема-передачи скота;

7. ИНН, банковские реквизиты;

8. Справка-расчет.


Кроме этого по исполнению муниципальной услуги «Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия» необходимо в министерство сельского хозяйства Иркутской области предоставлять следующую информацию:
- информация о постоянно действующих сельскохозяйственных ярмарках и ярмарках выходного дня (еженедельно)

- информация о количестве рынков и торговых мест (ежемесячно)

2.2. Условия и сроки исполнения муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги  производится  с момента опубликования  ежегодного  постановления губернатора об утверждении порядка предоставления субсидий на государственную поддержку  отрасли животноводства и со дня подачи полного пакета документов.

Рынок мяса:

Размер субсидии: определенный положением о предоставлении субсидии за 1 килограмм мяса, закупленного в 3-4 квартале 2012 года и в 2013 году.

Условия получения: осуществление закупа мяса по цене не ниже 120 рублей за 1 килограмм мяса в убойном весе после предоставления подтверждающих документов о его дальнейшей переработке и реализации на перерабатывающие предприятия по перечню перерабатывающих предприятий, утвержденных министерством.

Рынок молока:

Размер субсидии: определенный положением о предоставлении субсидии за 1 литр молока, закупленного в 3-4 квартале 2012 года и в 2013 году.

Условия получения: осуществление закупа молока и мяса по цене не ниже : определенный положением о предоставлении субсидии  после предоставления подтверждающих документов о его дальнейшей переработке и реализации на перерабатывающие предприятия по перечню перерабатывающих предприятий, утвержденных министерством.

            Организация в проведении ярмарок на территории Тулунского муниципального района (сентябрь)

            Организация в проведении ярмарок на территории г.Братска и г.Иркутск (сентябрь, октябрь).

Организация в создании мест для сельскохозяйственных товаропроизводителей на рынках, расположенных на территории г.Тулуна (постоянно).
3.Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги
3.1.1.Консультирование по вопросам предоставления поддержки в соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления субсидий на поддержку сельскохозяйственного производства в 2009 году.


Сельскохозяйственный товаропроизводитель представляет в управление сельского хозяйства  пакет документов, указанных в пункте 2.1. настоящего Административного регламента. Обращение регистрируется в день поступления, рассматривается начальником управления сельского хозяйства и направляется исполнителю - главному специалисту по развитию животноводства в срок не более двух дней.

3.1.2.Проверка представленных документов.

Специалист ответственный за исполнение поручения начальника управления сельского хозяйства,  по данному обращению:

-проверяет полномочия сельскохозяйственного товаропроизводителя;

-выявляет предмет обращения (конкретная форма поддержки, на которую претендует сельскохозяйственный товаропроизводитель),

-проверяет наличие необходимых документов,

-проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

-осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам;

-сообщает сельскохозяйственному товаропроизводителю телефон, номер кабинета, приемное время, фамилию, имя, отчество, у которого сельскохозяйственный товаропроизводитель может узнать о рассмотрении документов и времени, оставшемся до момента принятия решения по его обращению;

-в случае необходимости запрашивает дополнительные документы, для уточнения или решения вопросов, возникающих при подготовке заключения к рассмотрению обращения заявителя.


При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов установленным требования специалист, ответственный за исполнение, уведомляет сельскохозяйственного товаропроизводителя  о наличии препятствий для рассмотрения обращения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.


Общий максимальный срок выполнения действий по проверке представленных документов составляет 20 минут.


Для содействия расширению рынков сбыта продукции, управление сельского хозяйства организует информационную поддержку предприятий в проводимых выставках, конкурсах федерального и регионального уровня путем рассылки уведомлений  по электронной почте либо по факсу, или по телефону, содействует участию предприятий района в районных, областных, межрегиональных и международных выставках.


Результат выполнения административных действий фиксируется на бумажных и (или) электронных носителях в виде информаций, аналитических материалов, заключение, отчетов, обращений, писем, справок управления сельского хозяйства, заверенных подписью начальника управления сельского хозяйства.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной услуги
       Должностным лицом, ответственным за выполнение работ по исполнению указанных административных действий в управлении сельского хозяйства.

      Должностное лицо имеет право:

      - назначать ответственных за выполнение административных действий из числа специалистов Управления сельского хозяйства;

      - вносить предложения по оптимизации процесса реализации муниципальной услуги;

        обязано:

       - исполнять муниципальную функцию в соответствии с действующим законодательством;

       - организовать выполнение административных процедур в полном объеме, в установленный срок.

          Контроль за исполнением муниципальной функции настоящего регламента осуществляет начальник Управления сельского хозяйства.

          Ответственность муниципальных служащих за решением действия (бездействия) принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

          Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом – заведующим отделом Управления сельского хозяйства.

          Персональная ответственность специалистов Управления сельского хозяйства закрепляется в должностных инструкциях, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

          За совершение дисциплинарного проступка – неисполнение или ненадлежащее неисполнение муниципальным служащим по его вине, возложенных на него служебных обязанностей, в том числе обязанностей возложенных на служащего настоящим Административным регламентом, применяются в соответствии с положениями Федерального Закона от 02.03.2007г., № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации, а также Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001г. № 197-ФЗ.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе выполнения Регламента


Обжалование действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых мер (принятых) мер в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации и Иркутской области.


Обжалование действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых мер (принятых) мер в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации и Иркутской области.


Сельскохозяйственный товаропроизводитель либо гражданин в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- фамилию, имя, отчество;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.


В случае необходимости своих доводов сельскохозяйственный товаропроизводитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Начальник управления сельского хозяйства:

- обеспечивает активное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием сельскохозяйственного товаропроизводителя, либо гражданина направившего жалобу, или его законного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов сельскохозяйственного товаропроизводителя либо гражданина.


Ответ на жалобу подписывается начальником управления сельского хозяйства или исполняющим его обязанности и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.


Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.


Если в жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.


Отдел при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Если в жалобе сельскохозяйственного товаропроизводителя либо гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник управления сельского хозяйства, иное уполномоченное  на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в отдел. О данном решении уведомляется сельскохозяйственный товаропроизводитель либо гражданин, направивший обращение.
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